














34. Personel ilanlarının yayınlanması ile ilgili yazılar,

35. Akademik ve idari personelin derece, kademe ilerleme, intibak ve kıdem onayları,

36. 657 sayılı Kanun'un 108. maddesi uyarınca verilecek ücretsizizin onayları,

37. Rektör seçimleri ve Dekan tekliflerinin YÖK Başkanlığına sunulması,

38. Sözleşme ile çalıştırılacak personelin tip sözleşmesinin imzalanması ve yabancı uyruklu

sözleşmeli personel alımına ilişkin onaylar,

39. Emeklilik belgelerinin onaylanması,

40. Kadroların dolu, boş, saklı, ihdası ve kullanma izni ile ilgili yazışmalar,

41. Kurumsal Ödenek Aktarma ve ekleme işlemleri,

42. Birimler arası ödenek aktarma işlemleri,

43. CİMER ile ilgili yazışmalar,

44. Yerel ve ulusal Basına giden ve web sayfamızda duyurulan haberlerin onayı,

45. Döner Sermaye Yürütme Kurulu kararları Onayı,

46. TUS-YDUS ile ilgili işlemler,

47. Öğretim Elemanlarının 2547 sayılı Kanun'un 13/b-4, 31., 33., 36., 37., 38. , 39., 40. ve 41.

maddelerine göre görevlendirme işlemleri,

48. Ü.AK. yapmış olduğu üniversitemize gönderilen doçentlik ile ilgili iş ve işlemler,

49. Her mali yılbaşında yan ödeme ve özel hizmet tazminatı cetvellerinin vize işlemleri,

50. Hizmet içi eğitim ile görevde yükselme eğitimi onayları,

51. Aday memurlara yaptırılan temel hazırlayıcı ve staj eğitimleri onayları,

52. Bankalarla promosyon ödemeleri ile ilgili işlemler,

53. İç denetim Raporunµn ilgili birimlere gönderilmesi,

54. Akademik Personelin dolu kadro derece değişikliği onayları,

55. İdari Personelin dolu kadro derece ve birimdeğişikliği onayları,

56. Kanunu düzenlemelerin öngördüğü sınırlamalara uygun olarak taşınırların kamu kurumlarına
bedelsiz devredilmesi işlemleri,

57. 2886 Sayılı Kanuna göre yapılacak ihale olurları,

58. Bu yönergede sayılmayan yetki ve sorumluluğu dahilindeki diğer iş ve işlemler,

59. Rektör, imza yetkilerinin bir kısmını gerekli gördüğü takdirde Rektör Yardımcılarına veya
Genel Sekretere uygunluk olum alınarak devredebilir.

Devredilemeyecek Yetkiler ve Yetki Devirleri ile İmza Yetkilileri Devredilemeyecek Yetkiler 

Madde 11-Aşağıda belirtilen yetkiler devredilemez: 

1 . Atama yetkisi, 

2. Öğretim elemanlarının görev süresinin uzatılması,

3. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 2547 sayılı Kanun'un 13/b-4, 31., 33., 36., 37., 38. , 39.,

40. ve 41. maddesi uyarınca yapılan görevlendirmeler,

4. Yurtiçi ve yurtdışı görevlendirmeler ile ders görevlendirmeleri,

5. Aday memurların asalet tasdik onayları,

6. Akademik ve idari personelin derece terfi onayları,

7. Hizmet birleştirme isteği ile aylıklarında derece yükselmesi gerektiren intibak onayları,



1 1. Disiplin soruşturması sonucuna göre görevden uzaklaştırma tedbiri ve tedbir uzatma onayı, 
12. Disiplin cezası sonucu maaştan kesinti onayı,
13. Emeklilik, istifa veya müstafi onayı,
14. 5018 Sayılı Kanunda belirtilen üst yönetici yetkileri
IS.Cumhurbaşkanı ve Yükseköğretim Kurulu Başkanına hitaben gönderilen

yazışmaların imza yetkisi. 

Rektör Yardımcıları Tarafından Yürütülecek İşler ile İmzalanacak Yazılar ve Onaylar 

MADDE 12-

1. Rektörün, çeşitli nedenlerle makamında bulunmadığı zamanlarda Rektör tarafından
imzalanması gereken, ancak özellik ve ivediliği nedeniyle gecikmesinde sakınca bulunan
yazılar,

2. Üniversitelerarası Kurul Başkanlığı, Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu
(TÜBİTAK), Türk Patent Enstitüsü, Türkiye Radyo Televizyon Kurumu (TRT), Anadolu
Ajansı vb. kurumlara yazılacak önem ve özelliğine göre belirlenen yazılar,

3. Federasyon Başkanlıkları, Genel Müdürlükleri, Valilik alt birimleri, Kaymakamlıklar,
İlçeBelediye Başkanlıkları ve dernekler ile yazılacak önem ve özelliğine göre belirlenen yazılar,

4. Rektörün imzasına sunulacak bütün yazıların parafı,
5. Rektörlüğe bağlı bölüm ve birimlerdeki akademik personelin görev bölümüne göre yıllık,
mazeret ve sağlık izin onayları,
6. Öğrencilerin yurtdışı kültür ve spor faaliyetleri görevlendirme onayları,
7. Üniversitemiz salonlarında düzenlenecek konferans ve seminer izinleri,
8. Üniversite Stratejik Planı, Üniversite Faaliyet Raporu, Üniversite Değerlendirme Raporu,

Performans Programı, Yatırım Programı, Bütçe Çağrısı, Yıllık Faaliyet Raporu ile ilgili olarak
yayınlanan kanunla ilgili tebliğler ve yönetmeliklere ait yapılan yazışmalar,

9. Rektör imzasıyla gelen önemli yazıların dışında diğer üniversitelerle yapılan yazışmalar,
10. Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu ile ilgili yazışmalar,
11. Öğrencilerin yurtiçinde düzenlenen spor-kültür alanlarında üniversiteler arası yarışmalara

katılması için gerekli onayın verilmesi,
12. Kampus içerisinde stant açılması ile ilgili yazılar ve onaylar,
13. Teknik personelin yapım işlerinde kontrol yapmak üzere olarak görevlendirme yazıları,
14. Hukuki davalarda görevlendirilecek bilirkişiler ile ilgili yazışmalar,
15. Üniversite personelinin pasaportla ilgili yazıları ve onayları,
16. Yargı Kararlarının kişilere bildirme yazısı ile soruşturmacının isteği doğrultusunda ilgili

birimlerden bilgi ve belge isteme yazısı,
17. Tüm birimleri ilgilendiren yazılar ile emir niteliği taşıyan yazılar,
18. Büyükelçilik ve konsolosluklara yazılan yazılar,
19. Rektör tarafından verilen diğer görevlere dair yazı ve onaylar.
20. Cumhuriyet Başsavcılığı ve Mahkemelerce müzekkere ile talep edilen soruşturma evraklarının

gönderilmesi, savcılık makamına bildirilmesi gereken konular ile ilgili yazışmalar ve
dosyalardan evrak istenilmesi,

21. Açıktan, yeniden, naklen veya kurum içi atanacak Öğretim Elemanları atama teklifi ve
yazışmaları,

22. Akademik personelin ücretsiz izin onay teklifi ve yazışmaları,
23. Kurum içi akademik birimlere yapılacak;_ -ell}_fifa eden yazışmalar,
24. Akademik personelin Rektörlük Ma
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