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SAYIN YONETICI

Yiiksekokulumuz, iilkemiz ihtiyaglarina cevap verebilecek, nitelikli insan giicii yetistiren Onlisans
diizeyinde iki y1llik egitim-6gretim yapan bir Yiiksekogretim kurumudur. Okulumuz &grencilerinin is alanlarini
tanimalari ve egitim- 6gretim yoluyla kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelecekteki is ortamlarina aktarabilmeleri
i¢in staj yapmalar1 zorunludur.

Siz Sayin Yoneticilerimizden Ogrencilerimizin inceleme, arastirma, karar verme yeteneklerini
pekistirmelerine imkan taniyarak, egitim alanina uygun bilgi ve becerilerinin gelisimine yardimeci olmanizi
beklemekteyiz.

Universiteler ile Kamu ve Ozel Kuruluslarm isbirligi ilkeleri gergevesinde 6grencilerimize uygulama
deneyimi kazandiracak bu katkiy1 kabul etmenizden dolay1 tesekkiirlerimizi sunariz.

Saygilarimizla

Gediz Saglik Hizmetlexi Me
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KUTAHYA SAGLIK BiLIMLERI UNiVERSITESI
GEDIZ SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ REHBERI

Staj yapilacak isyerleri Yiiksekokul Staj Komisyonunca belirlenen esaslara uygun olmalidir. Bu uygunluk
dnceden belgelenmelidir.

Meslek Yiiksekokulumuzda 6grencilerimiz asagidaki esaslar gergevesinde stajlarini yaparlar.
2.1 Meslek Yiiksekokulumuzdaki tiim programlarin staj siiresi 30 is giiniidiir.
2.2 Stajintamami bir defada yapilabilecegi gibi en fazla ikiye boliinerek de (15-15) yapilabilir.

2.3 Ogrencilerin stajlarini yariyil tatillerinde yapmalar esastir. Ancak yaryil iginde ders almayan veya
hafta i¢i giinlerinde en fazla 2 giin dersi olan grenciler, yariyil iginde de stajlarini yapabilirler.

2.4 Staj yapacak dgrenci staj baslama tarihinden, en geg 15 is giinii oncesine kadar staj isyeri dzelliklerini
gosteren form ile danigmanina miiracaatini yapar ve ilgili formu imzalattirir.

2.5 Boliim Bagkan tarafindan onaylanan staj formlari ayni giin igerisinde staj memuruna teslim
edilecektir.

2.6 Staj miiracaat1 yapmadan staj yapan dgrencilerin stajlar iptal edilecektir.

2.7 Staj1 biten 6grenciler eger mezun aday: ise staj defterini en kisa siirede danismanina teslim eder. Diger
ogrenciler ise staji takip eden dénemin baglamasindan itibaren 3 hafta igerisinde béliim baskanina teslim
eder.

Ogrencilerimizin beyan ettikleri yer ve tarihte staj yapmasi zorunludur. Verilen tarihler diginda yapilacak
stajlarda, sigorta siiresi degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen 68renciye aittir. Belirtilen tarihler
disinda yapilan stajlarda sigorta primi ve isyeri kazalar1 agisindan iiniversitemizin higbir yiikiimliiliigi
yoktur,

Okul idaresi ve Yiiksekokul Staj Komisyonu uygun gordiigii takdirde belirleyecegi 6grencilerin stajinin
tamamini veya belirli bir kismin1 okul at6lyesinde yaptirabilir.

Staja baslayan 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan isyerleri sorumludur. Staj
yapan Ogrenciler isyerlerinin ¢aliyma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara kesinlikle uymakla
yiikiimliidiirler.

Boliim bagkani belirleyecegi 6gretim elemanlari ile 6grencileri igyerlerinde denetleyebilir.

Staj defterinde bulunan Staj Sicil Fisi ve Staj Devam Cizelgesi evraklari igyeri tarafindan gizli olarak
doldurulur, onaylanir, kapali ve onayl zarf igine konulur. Bu zarf okula teslim etmesi i¢in dgrenciye
verilir,

Ogrenci staj defterini, iginde Staj Sicil Fisi ve Staj Devam Cizelgesi evraklarmin bulundugu kapal: zarfi
okul idaresi tarafindan &nceden ilan edilen staj sinav giiniinde bizzat teslim eder. Isyeri onaylar1 eksik
olarak teslim edilen staj defteri ve evraklar kabul gormeyeceginden staj gecersiz sayilacaktir.

Stajlarin1 basarih olarak tamamlayamayan Ogrenciler tiim derslerini basarmig olsalar bile mezun
olamazlar.




STAJ (SEKTOR UYGULAMASI) CALISMASINA ILISKIN GENEL ESASLAR

1.

5510 sayili yasa geregi staja tabi tutulan 6grencilere staj siiresi igerisinde is kazas1 ve
meslek hastalifi sigortasi hiikiimleri ve bunlardan bakmakla yiikiimli olunan kisi
durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik . sigortast hiikiimleri
uygulanacagindan (Ancak zorunlu staj siiresi, sigortalilarin sigortali hizmet siiresine
sayllmaz), staja mutlak surette bagvuru formunda belirlenen tarihte baglanmalidir.

Staj raporu tiikkenmez kalem veya dolma kalem kullanilarak doldurulmalidir. Bilgisayar
¢iktis1 veya fotokopi seklinde staj raporlar1 kabul edilmeyecektir.

Calismalar; sayfalara sira numarasi verilerek karton tam kapakli dosyayla dosyalanmah
ve dosya lizerine etiketleme yapilmalidir.

Her stajyer 6grenci, bu genel esaslarla birlikte varsa 6grenim gérdiigii programa 6zel
icerikleri staj dosyasina ekleyérek staj dosyasi hazirlanmahidir.

Staj tamamlandiktan sonra staj dosyasini, posta, kargo veya bizzat okula teslim
edilmelidir (Posta ve kargodaki kayiplardan okul sorumlu degildir).

Stajyerin yiikiimliiliikleri

1.

W

Stajyerler; staj siiresince, mevzuatta 6ngériilen 6dev ve yikiimliliikler ile ¢alisma, is
kosullan, disiplin ve is emniyetine iligkin kurallara uymak zorundadirlar. Aksi halde,
stajyerin stajyerligine son verilerek, bu durum stajyerin bagh bulundugu 6grenim
kurumuna bildirilir.

Stajyerler, staj yerlerinde kendilerine verilen isleri zamaninda ve istenilen §ek11de
eksiksiz olarak yapar. Personel ile iliskilerde 6l¢iilii ve dikkatli davranir.

Stajyerler, staj yerlerinde her tiirlii arag ve gerecin dikkatli kullanilmasina 6zen gosterir.
Stajyerler, staj yerlerinden habersiz olarak ayrilmaz. Sorumlu amirinden izin almadan
gelmemezlik yapilamaz. Zorunlu durumlarda ve uygun goriiliirse staj yeri amirinden
kisa stireli izin alabilir.

Stajyerler “Staj Defteri” edinmekle miikelleftir.

Stajyerler, staj siiresince staj programina uygun olarak yiiriittiigii ¢aligmalarini, giinii
glinline bu defterlere islemek ve staj yerindeki amirine giinliik olarak onaylatmak
zorundadir.

Staj yapan Ogrenciler meslegine 6zgli veya kuruma 6zgii kiyafeti giyer. Stajin
degerlendirilmesi Stajyer, staj siiresince ilgili birim amiri tarafindan degerlendirilir. Staj
stiresinin bitiminde Degerlendirme Formu, ilgili amir tarafindan doldurularak,
Yiiksekokulumuza kapali ve miihiirlii kaseli zarf igerisinde génderilir ve staj komisyonu
tarafindan degerlendirme yapilir.




ECZANE STAJI OGRENME HEDEFLERI

A.1.Serbest Eczane Staji- (")grenm; Hedefleri

1. Eczane tasarimi; ilag ve diger iirlinlerin yerlesim sistematigini bilir.

2. llaglarin raflara dizilme diizenleri: alfabetik diizen, farmakolojik diizen bilir.
3. Eczanede regete karsilanmasini bilir.

4. Eczanede bilgisayar kullanimi ve bilgisayar-destekli ﬁygulamalarl bilir.

5. Mesleki iletisim ve iligkileri bilir.

6. Eczanede bulundurulmas: gereken kodeks, farmakope ve formiiler gibi mesleki bagvuru
kitaplarini bilir. .

7. llag ve tibbi malzemelerin stok ve son kullanma tarihi kontrolii; kullanim siiresi sonuna
yaklasan ilaglarla ilgili 6nlemleri bilir. '

8. Ozel regetelere (mor, turuncu, kirmizi ve yesil renkli) yazilmas: gereken ilaglar ve bu
regetelerle ilgili prosediirleri bilir. )

9. Eczanelerin Saglik Bakanlig, Maliyé Bakanlif1 ve Sosyal Giivenlik Kurumu ile iligkileri
hakkinda bilgi sahibi olur.

10. Acil durumlarda kullanilan ilag, tibbi malzeme ve antidotlar: bilir.

11.Zehirli ve ayn bulundurulacak ilag dolaplarinin igerigini ve bu dolaplarin nasil
duizenlendigini bilir.

12. Eczanedeki 6lgii ve tart aletlerinin kalibrasyon ve denetimine iligkin islemleri yapabilir.
13. Buzdolabinin uygun kullammini ve buzdolabinda saklanmas: gereken ilaglar bilir.

14. Buzdolabi, termometre, nemélger, 6l¢ii aletleri ve tart: aletlerinin kalibrasyon ve denetimine
iliskin iglemleri bilir.

15. Majistral preparat hazirlayabilir.
16. [lag-dig1 tirtinlerin neler oldugunu bilir.

17. Hasta tarafindan bildirilen ilag yan etkilerinin “Tiirk Farmakovijilans Merkezi”ne rapor
edilme prosediiriinii bilir.




A.2. Hastane Eczanesi Staji- Ogrenme Hedefleri
1. Ilaglarin stmflandirilmasini, raflara dizilimini ve depolama sistemini bilir;

2. Ilag ve t1ibbi cihazlarin satin-alma prosediirlerini ve alinan ilag ve tibbi cihazlarin belgelerinin
diizenlenmesi ve kaydedilmesini 6grenir.

3. Tehlikeli ilaglarla (or: sitotoksikler) ¢aligilirken alinmasi gereken giivenlik dnlemlerini bilir.
4. Hastane eczanesinde hijyen kosullar1 ve temiz ¢aligma ortami saglamay bilir.

5. Buzdolabinda saklanmasi gereken ilaglar bilir.

6. Eczanede sicaklik ve nem kontroliiniin yapilmasin bilir.

7. Buzdolabi, termometre, nemoélger ve tartim cihazlarinin rutin kalibrasyonunu bilir.

8. Eczanede bulundurulmasi gereken ilaglar bilir.

9. Eczanedeki “yiiksek-riskli ilaglar” ve bunlara uygulanan 6zel islemleri (ambalajlama, 6zel
uyarilar ile etiketleme, vb). bilir.

10. Ozel saklama kosullarini (1s1ktan uzak, buzdolabinda, kuru bir yerde, vb) gerektiren ilaglar
ve bunlarin saklanma/depolanma siiregleri bilir.

11. Hastane eczanesinde yliriitiilen bilgisayar-destekli hizmetleri bilir.
12. Hastane eczanesinde majistral ila¢ hazirlanmasini bilir.

13. Hasta tarafindan bildirilen ilag yan etkilerinin “Tiirk Farmakovijilans Merkezi”ne rapor
edilme prosediiriinii bilir.

14. Hastane eczanesinin hangi kurumlarca, ne siklikta denetlendigini ve denetimlerde izlenmesi
gereken uygulamalar bilir. 15. Mesleki iletigim tekniklerini bilir.
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Staj Sicil Fisi
1. Ogrenci Tarafindan Doldurulacak Kisim

Adi-Soyadi : >

T.C Kimlik No :

Programy/Sinifi : Staj Stiresi

Numarasi : Staj Baglangig Tarihi

Cep Tel. : Staj Bitig Tarihi

1. Staj Yapilan Kurum Tarafindan Doldurulacak Kisim

FOTOGRAF

Kurum Adi

Kurum Adresi

Staj Yapilan Birim

Telefon : Fax

Sayin Birim Yetkilisi,
Kurumunuzda staj suresini tamamlayan 6grencimizin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma diizeyini ve davraniglarinin
niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki degerlendirmeyi yapmaniz 6nemle rica olunur.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Ozellikler

Degerlendirmeler

Orta

Yetersiz

Cok iyi Tyi
Calisma Disiplini ve Ise Olan Ilgisi .

Uygun Kosullarda Uygun Miidahalede Bulunma Becerisi

Problem Gézebilme Yetenegi

iletisim Kurma ve Grup Calismasina Yatkinlig; -

Kendisini Geligtirme istegi

Algilama Giicu

Zamani lyi Kullanma Becerisi

Sorumluluk Duygusu ve Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Eklemek istedikleriniz:

Kurum Birim Yetkilisinin : Unvani/Adi-Soyadi Miihiir ve imza

Tarih

1. Gediz Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacak Kisim

Degerlendirmeler Goriisler

Agirhk

(%)

Not

Ogrencinin Hazirladigi Staj Raporu

30

Birim Yetkilisinin Raporu

30

Staj Komisyonunun Degerlendirmesi (S6zlii Sinav)

40

Not: Basar1 notu en az 65 olmahdir. BASARI NOTU

BASARILI olmugtur
BASARISIZ olmustur

OGRENCI STAJ CALISMALARINDAN

Komisyon Uyeleri imza

Onay Tarihi

Boliim Baskam

Uye

Uye

ONEMLI NOT: Bu belgenin gizli olarak doldurulup kapal zarf i¢inde 6grenciye elden verilmesi gerekmektedir.

Gediz Saghk Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Miidiirliigi PK.41 43600 Gediz-KUTAHYA Telefon: (0274) 413 01 15




Ogrencinin Adi-Soyads:

STAJ DEVAM CiZELGESI

Numarasi:

is Tarih
Giinii

Calgtigi Birim _

Yapilan is

Yetkili imza

.
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Birim Yetkilisinin
Unvany/ Adi-Soyadi :
Miihiir ve imza
Tarih

ONEMLI NOT: Bu belgenin gizli olarak doldurulup kapali zarf icinde dZrenciye elden verilmesi gerekmektedir.

Gediz Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii PK.41 43600"Gediz-K[”JTAHYA Telefon: (0274) 413 01 15




Staj Yapilan Bolim |

..........

Yapilan ig

Birim Yetkilisi
Adi Soyadi

imza - Kage - Miihir




Staj Yapilan Bélim |

..........

Yapilan is

Birim Yetkilisi
Adi Soyadi

imza - Kage - Mihir
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Birim Yetkilisi
Adi Soyadi

imza - Kase - Miihiir
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