Ders Sonu Sinav Evraklarinin Arsivlenme Siireci

Ders kapsaminda yiiriitiilen tiim degerlendirme siireglerine ait simav evraklar1 ve ilgili
belgeler diizenli olarak arsivlenerek; dersin verimliliginin, 68renci basarisinin ve kullanilan
ogretim yontemlerinin analiz edilmesi, kalite glivence ve akreditasyon sireclerinde ihtiyac
duyulan kanitlarin sunulmasi amaglanmaktadir.

Sinav evraklar1 ve basar1 notu degerlendirmesinde kullanilan proje ve benzeri tim
materyaller sinavin yapildigi tarihten itibaren iki yil stire ile ilgili birim tarafindan saklanir.
Saklama siiresi dolan sinav evraklari, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak imha edilir.
(Kutahya Saglik Bilimleri Universitesi Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&nergesi)

Sinav evraklarinin arsivlenmesi, 3 farklh sekilde gergeklestirilecektir.

1- Sinav Evraklarimin Arsivlenmesi (Fiziki)

Donem igerisinde yapilan sinavlara, projelere, ddevlere vb. faaliyetlere iliskin evraklar Vize —
Final — Buitunleme — Uygulama ayrt dosyalar halinde Sinav Evraki Zarfi igerisine
yerlestirilecektir.

Zarf icerisinde;

1- Sinav Imza Listesi (Islak Imzali)

2- Sinav Soru Formu

3- Cevap Anahtart

4- Swnava Giren Ogrencilere Ait Sinav Kagitlar:
5- Sinav Not Listesi

6- Haftalik Ders Yoklama Listesi  yer almalidir.

Hazirlanan Sinav Evrak Zarfi “KMYO.FR32 Sinav Zarfi Teslim Alma Tutanag:” ile birlikte
sinav ilan tarihinden itibaren en az 30 is giinii igerisinde Boliim Arsiv Yetkilisine teslim
edilecektir.

2- Smav Evraklarmin Arsivlenmesi (Dijital Ortamda)

Donem igerisinde yapilan sinavlara, projelere, ddevlere vb. faaliyetlere iliskin dijital arsivleme
“KMYO Arsiv” Drive icerisinde yer alan “Simav Evraklar1” klasorii icerisine belirtilen diizen
ile olusturulacaktir. Ders donemine ait Sinav Klasérii (Vize-Final-Bitiinleme-Uygulama-Odev)
icerisinde sinavin uygulanma durumuna gore su evraklar bulunmasi gerekmektedir:

1- Ders Adi Imza Listesi
2- Ders Ad1 Sorular
3- Ders Adi1 Cevap Anahtari
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4- Ders Adi1 Sinav Notlar

5- Ders Adi Istatistik

6- Ders Ad1 En Yiiksek Not
7- Ders Adi Ortalama Not
8- Ders Ad1 En Diisiik Not

Genel dosya diizeni asagida gosterilmistir.
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1-Dogal Dil isleme imza Listesi.pdf
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2-Dogal Dil isleme Sorular.pdf
3-Dogal Dil isleme Cevap Anahtari.pdf
4-Dogal Dil isleme Sinav Notlari.pdf
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5-Dogal Dil isleme istatistik.pdf
6-Dogal Dil isleme En Yiiksek Not.pdf
7-Dogal Dil isleme Ortalama Not.pdf

g
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8-Dogal Dil isleme En Diisiik Not.pdf

3- Ders Arsiv Dosyasinin Olusturulmasi (Fotokopi)
Donem igerisinde yapilan sinavlara, projelere, 6devlere vb. faaliyetlere iligkin evraklar mumkinse tek

dosya haline getirilerek donem igerisinde yapilan sinavlarin bitis tarihinden itibaren en az 30 is giinii
icerisinde Boliim Arsiv Yetkilisine teslim edilecektir.

Ders arsiv dosyasinda yer almasi gereken dokiimanlar ve agiklamalar su sekildedir:

1. Sav Imza Listeleri: Derse ait sinavlara katilan 6grencilerin imza listesidir.

2. Vize Simavi Sorulari ve Cevap Anahtari: Vize sinavinda sorulan sorular ve bu
sorulara ait cevap anahtar1 bulunur. En yiiksek, orta ve en diisiik notu alan 6grencilerin
cevap kagitlar1 belirlenir ve bunlar performans degerlendirmesi i¢in saklanir.



3. Final Sinav1 Sorular1 ve Cevap Anahtari: Final sinavinda sorulan sorular ve cevap
anahtarlar1 yer alir. En yiiksek, orta ve en diisiik notu alan 6grencilerin cevap kagitlar1 belirlenir
ve bunlar performans degerlendirmesi i¢in saklanir.

4. Odev/ Proje Cahsmalar1 (varsa): Yil icindeki ddev ve proje gibi degerlendirme
faaliyetlerine ait belgeleri icerir. Ilgili belgeler en basarili, ortalama ve en diisiik puan alan
Ogrencilerin ¢alismalar ile birlikte arsivlenir.

5. Smav Not Listesi ve Istatistik: Dersteki tiim 6grencilerin basar1 durumlarim gosteren
not listesi ve istatistik durumu ifade eder. Bu liste, 6grencilerin genel basari diizeyini ve
ortalamalarini igerir.

6. Haftahk Ders Yoklama Listesi: Donem boyunca dgrencilerin devam durumlarinin
takip edildigi cizelgeyi ifade eder.
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