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. Faaliyet Sonuglari
R/F e e . . . e b et e . Ongoriilen
No ligili Birim Olasi Risk Tanimi Firsat Etki | Olasilik | Risk | Risk Diizeyi Risk Giderici Faaliyet Sorumlu Tarih Risk
Etki Olasilik | Risk . Karar
Derecesi
Danisman 6gretim elemanlarina sireci
. Kayit zamaninda 6grencilerin danisman 6gretim elemaniyla hassasiyetle yonetmeleri ve gerekli takip .
1 S SHMYO 1 2 2 Orta S SHMYO Oca.27
'mav iletisim kurmamasi islemlerini yapmalari, gerektiginde 6grenci 'mav @
islerinden ve Mudurlikten yardim istemeleri
Konuya hakim akademik Kayit yenileme tarihlerinden énce OiBS'de
"Kayit Yenileme slireclerinin danismanlarin ve 6grenci erekli tanimlamalarin yapilip, yapilmadiginin .
2 Simav SHMYO aksamasi, 6grenc\illerin ders kayltlailnm yapilamamasi " islerindsen sorumlu pegrsonelin 2 2 4 kintrolijntm yapilmasi; aykapde?ni\Ii gamsmagnlara Simav SHMYO Oca.27
bulunmasi gerekli hatirlatmalarin yapiimasi
Danismanlarin akademik takvimde bildirilen
Konuya hakim akademik zamanlarda 6grencilerle birlikte dikkatli bir
3 Simav SHMYO Ogrencilerin hatali ders kaydi yapmasi ) daTn|§manIar|n e ) 2 2 4 §ek.|lde c.l.evrs kaYdI yapmas!, d.ar.1|§ma.nllk . Simav SHMYO Oca.27
islerinden sorumlu personelin saatlerinde 6grencilere gerekli bilgilendirmeleri
bulunmasi yapmalari ve 6grencilerin sorularini
cevaplamalari
. Egitim-6gretim faaliyetlerinde akademik takvime Kontrollerin yerinde ve zamaninda yapilarak ilgili .
4 S SHMYO 2 2 4 S SHMYO Oca.27
'mav uyulmamasi bélimlerin/programlarin uyariimasi 'mav @
Muafiyet islemlerinin bélim baskanlari
. Muafiyet ve intibak taleplerinin ge¢ yapilarak 6grencilerin tarafindan daha dikkatli kontrol edilmesi ve .
5 S SHMYO 3 3 9 Ort ; S SHMYO Oca.27
'mav magdur edilmesi ra Intibak taleplerinin bekletiimeden 'mav @
sonugclandirilmasi
Ders notlarinin girilmesinin ge
. . L . g . (_; Akademik personele akademik takvime uyulmasi
. Akademik personelin sinav not siresi igcinde notlarini kalinmasi durumunda Ogrenci . . . .
6 Simav SHMYO . ) e . 2 4 8 Orta ve notlarin zamaninda girilmesi ile ilgili gerekli Simav SHMYO Oca.27
girmemesi Bilgi Sisteminin notlarin tekrar
. o . . duyurularin yapilmasi
girilmesi i¢in agilabilmesi
Kalite ve Akreditasyon sireci . . . .
. . . . . . . . Ogrenci otomasyon sistemi lizerinden
. Ders mifredatlarinin 6grenci otomasyon sistemine eksik nedeniyle mifredatlarin o . .
7 Simav SHMYO . . 2 2 4 kontrollerin diizenli sekilde yapilarak hatalarin Simav SHMYO Oca.27
ve yanlis tanimlanmasi otomasyon sistemi lizerinden diizeltilmesi
kontrol ediliyor olmasi
Paydaslara ait mevcut verilerin korunmayarak KVKK'ya Meveut verilerin KVKK kapsaminda paylasilmasi
8 Simav SHMYO W , , i v E 5 2 10 Orta ve ilan edilecek duyurularda 6grenci bilgilerinin Simav SHMYO Oca.27
riayet edilmemesi. maskelenmesi
Mezuniyet islemlerinin OBS Mezuniyet islemlerine baslamadan 6nce
. Mezuniyet kosullarini saglamayan 6grencinin mezun Uzerinden yapilmasindan dolayi o0grencinin tabi oldugu mifredat bilgileri ile .
9 S SHMYO 2 1 2 S SHMYO Oca.27
'mav edilmesi sistemin hatali mezuniyete izin basaril oldugu derslerin karsilastiriimasi, 'mav @
vermemesi danisman ve bolim baskani onaylarinin
Kalite ve Akreditasyon sireci Tim akademik personele gerekli duyurularin ve
deniyle d& d hatirlatmal I , klari teslim al .
10 | Simav SHMYO |Donem sonu islemlerinde derslerle ilgili eksik evrak teslimi| | ne ennly‘e onem sony . ers . 2 2 4 Orta @ '|r atmalarin yaplimasi, evra arl estim @ a‘n Simav SHMYO Oca.27
islemlerinin otomasyon sistemi arsiv sorumlusu tarafindan gerekli kontrollerin
Uzerinden kontrol ediliyor olmasi yapilmasi
B} . e Odeme yapilmadan énce hak sahibine iliskin
Maas ve ek ders 6demelerinde veri girislerinin hatali
11 | Simav SHMYO : aoilmasi Eirts 5 3 bilgilerin dogrulugunun kontroli yapildiktan Simav SHMYO Oca.27
yap sonra onaylama isleminin yapilmasi
Harcama ve 6deme yetkilisi Mutemetin tek olmasi Mutemedin gorevi basinda olamayacag|
12 | Simav SHMYO y 3 3 9 Orta durumlar igin yedek personel goérevlendirilmesi Simav SHMYO Oca.27

yedeginin olmamasi

yapilmasi




Satin alma islemlerinde piyasa arastirmasinin hatali

Satin alma islemi icin piyasa arastirmasi ve diger

13 | Simav SHMYO aoilmasi 9 Orta islemler sonrasi kontrolliniin yapilarak 6demenin Simav SHMYO Oca.27
yap gerceklestiriimesi
Personel ve 6grenci SGK 6demeleri, fatura 6demeleri - . . .
. . o i Personel ve 6grenci SGK 6demeleri, fatura .
14 | Simav SHMYO zamaninda yapllmamasi nedeniyle cezai mieddiyeyeyle . . Simav SHMYO Oca.27
0demeleri zamaninda yapilmasi
karsilasiimasi
Personelin 6zlik haklari ile ilgili veri girislerinin idari personele mevzuat kapsamli verilen hizmet
15 | Simav SHMYO yapilmamasi sebebiyle 6zIik haklarinda kayiplara yol 10 Orta P e . "p Simav SHMYO Oca.27
ici egitimleri diizenlemek
agmasi
Mudir Yardimcisi ve B6lim Baskani atamasi gérev
16 | Simav SHMYO slresinin bitimi tarihinin 12 Orta Yiiksekokul Midurlagince takip edilmeli Simav SHMYO Oca.27
takip edilmemesi,
Ogretim Elemanlari gérev siirelerini
Béretim Elemanlarinin ve Ogretim ozverili bir sekilde takip etmeli ve
17 | Simav SHMYO .. . g" . o 5 15 Orta zamaninda basvurusunu yapmalidir. Simav SHMYO Oca.27
Uyelerinin gorev sirelerinin zamaninda uzatilmamasi . .. L
Gerekirse personel gorev siresi yaklasan
o0gretim elemanini bilgilendirmelidir.
. . Kalite Yonetim sireci nedeniyle ..
. Personellerin is tanimlarinin eksik olmasi durumunda . . Her calisanin gérev tanimlamasi yapilarak .
18 | Simav SHMYO . gorev tanimlari yapilmis ve tim 4 o e L Simav SHMYO Oca.27
gorev ve sorumluluklarda karmasa yasanmasi. o kendilerine teblig edilmelidir.
personele teblig edilmistir.
Tasinir Ambarlarindaki tutarsizliklar, Harcama Birimleri . . Ambar Takibinin Dogru Yapilmasi, Tasinir islem
, . , . Birimde galisan tiim L e
. arasindaki devirlerde tasinir islem fislerinin geg . - Fislerinin zamaninda ilgili birimlere .
19 | Simav SHMYO . . . ) L personellerin mevzuat takibi 6 . Simav SHMYO Oca.27
gonderilmesi, tasinir islem fislerinin zamaninda . o ulastirilmasi,kullanima verllen tasinirlarin kisi
. . e . konusunda egitim ve yetkinlik ) . . )
muhasebeye gonderilmemesi, kisi zimmetlerinin zimmetine verilmesi
Arsivleme, verilerin korunmasi ve veriye ulagsma Arsiv sistemine gecis calismalari Arsiv sistemine gegis ¢alismalari ve arsiv
20 | SimavSHMYO ? ’ ye Has ve arsiv 9 | ora 5 gecls callsmalan ve ars Simav SHMYO Oca.27
sorunlar ) ) sorumlusu belirlenmesi
sorumlusu belirlenmesi
Meslek Yiksekokulumuzda
orevli elektrik teknikeri Pano kilitleme sistemi kurulmasi ve
21 | Simav SHMYO Elektrik panolarinin acik ve kontrolsiz birakilmasi & . 10 Orta . , Simav SHMYO Oca.27
personelimiz tarafindan yetkilendirme yapilmasi
kontrolinin yapilmasi
. Kazalarin kayit altina alinmasi ve analiz
22 | Simav SHMYO Is kazalarinin raporlanmamasi veya eksik bildirilmesi 12 Orta . v . Simav SHMYO Oca.27
sureglerinin baslatilmasi
. . . L R Standart prosedirlerin Laboratuvar iSG rehberi hazirlanmasi ve .
23 | Simav SHMYO | Laboratuvarlarda gilivenli calisma proseddrlerinin eksikligi 12 Orta oo Simav SHMYO Oca.27
olusturulmasi personele egitimi
Bina i¢i ekipmanlarinin sabitlenmesi, devam
. . . . eden yliksek 6lcekli artgi deprem durumlarinda .
24 | Simav SHMYO Bolgemizin deprem kusaginda olmasi Simav SHMYO Oca.27

Rektorlik makamini oluruyla egitim-6gretime
ara verilmesi

Hazirlayan

Kalite Koordinatorligi

Onemli: Kalite Yénetim Sistemi’ne ait giincel dokiimanlar https://kys.ksbu.edu.tr/ internet sayfasinda bulunmaktadir. Basilan dokiimanlar “Kontrolsiiz Kopya” hiikmiindedir




